附件6：

相关填写说明

1.“工作单位及职务”栏中，县以上地方各级团委以团字冠首；如：团埇桥区委、团砀山县委。职务应填写担任的主要职务，兼任的较低职务可省略；先进模范人物应先填明其职业（职务），后填所兼团内职务（有两项以上团内职务的只填主要一项）。工作单位与职务均应填写全称或比较规范的简称。

2.“出生年月（岁）”栏中，应在填明出生年月的同时，填写实际年龄即周岁（计算方法：2015年10月减去出生年月）。

3.“籍贯”栏中，填写到县级，如砀山县人填写为“安徽砀山”；市县区填写到所在市，如宿州市埇桥区人填写“安徽宿州”。省、市、县等字均略去。

4.“学历”栏中，按已取得的最高学历填写。高中、中专及以上学历，直接填写高中、中专、大专、大学、研究生，未毕业的应注明结业还是肄业。在职学习取得的学历需注明，如：“在职研究生”。党校学习取得的学历需注明，如：“中央党校研究生”、“省委党校大专”；结业或肄业的，要分别注明党校研究生、大学、大专结业或肄业。各种业余学校，应以国家教育部门或经其认可的部门、单位出具的学历证明为依据，不能随意填写“相当××学历”。在校学生一律填“××在学”。

5.“简历”栏从参加工作起填写（参加工作前在大、中专及以上院校学习的，从到校学习时填写）；起止时间填到月，要前后衔接，不得空断，如因病休学、休养、待分配等都要据实填写。简历要按照干部在不同历史时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写，平级或相当职务可合并填写，有较大变化情况分段填写。参加过市（地）级以上党校学习的，应在本年段的工作简历后加以注明。临时离开工作单位连续半年以上及到基层挂职锻炼的，也应在本年段简历中加以注明。

6.“奖惩情况”栏要如实填写，内容要具体（写明何年度被何单位评授何种奖励；何年因何问题经何单位批准受何种处分）。

7.代表候选人预备人选中的全国、省一级代表，省、市一级委员（候补委员），或现任同级党委、纪委、人大、政协组成人员的，在“备注”栏中加以注明。

8.填写名册时，团的专职干部和先进模范代表人物应分别按序排列。其中团的专职干部名单按先地方、后行业的顺序排列；先进模范人物代表名单按行业分类排列。同一层次的以地方行政区划排列为序，同一序列的按姓氏笔画为序。

9.名册的“备注”栏内，应填写本人所获得的最高一级奖励及荣誉称号。市第三次团代会代表，团市委三届委员会委员、候补委员，少数民族代表等亦应在“备注”栏内注明。

10.《关于代表候选人预备人选名册的说明》和《关于正式代表名册的说明》应包括如下内容：

一、《预备人选名册说明》：团市委下达的代表分配名额多少名（含团市委安排选举的代表候选人），实际提出的代表候选人预备人选多少名，多于分配名额百分比；《正式代表名册说明》：正式代表人数。

二、专职团干部多少名，占预备人选的百分比，分布情况。

三、先进模范人物、先进集体代表多少名，占总量的百分比，其行业的分布情况。

四、中共党员（含预备党员）多少名，占总量的百分比。

五、平均年龄多少岁；35岁以上代表多少名，占总量的百分比；25岁以下的多少名，占总量的百分比；最小年龄多少岁。

六、学历为大学及以上，大专、高中（含中专、中技、中师）、初中、小学的各多少名，各占总量的百分比。

七、女同志多少名，占总量的百分比。

八、少数民族多少名。

九、被授予县级（含）以上荣誉称号的多少名，占总量的百分比。
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